LNCC £}

www.lncc.br

Laboratério Nacional de
Computagdéo Cientifica

Av. GetuUlio Vargas 333, Quitandinha, Petrépolis, RJ . CEP. 25651-075

BOLETIM DE SERVICO N.° 004/2019 30/04/2019

Alby; b Ollfl0 ()()4/2019
9




Laboratdrio Nacional de
Computacdo Cientifica

Av. GetuUlio Vargas 333, Quitandinha, Petrépolis, RJ . CEP. 25651-075

BOLETIM DE SERVICO N.° 004/2019 30/04/2019

BOLETIM DE SERVICO

MINISTRO DE ESTADO DA CIENCIA, TECNOLOGIA, INOVACGES E COMUNICACOES
Marcos Pontes

Diretor LNCC:
Augusto Cesar Gadelha Vieira

LNCC — Laboratério Nacional de Computacao Cientifica
Av. Getulio Vargas, 333
Quitandinha - Petrépolis
25.651-070 - Rio de Janeiro - RJ
Fone: Oxx (24) 2233-6000

Organizacao e distribuicao:
Servigo de Gestao e Desenvolvimento de Pessoas

Coordenacdo de Gestdo e Administragdo — SEGEP/COGEA/LNCC



LNCC £}

www.lncc.br

Laboratdrio Nacional de
Computacdo Cientifica

Av. GetuUlio Vargas 333, Quitandinha, Petrépolis, RJ . CEP. 25651-075

BOLETIM DE SERVICO N.° 004/2019 30/04/2019

BOLETIM DE SERVICO

SUMARIO

ATOS O DIOEON et e e e e e e e ee e et eeeeeanas 04 A 35

Atos do Servigo de Recursos HUMANOS ........cccccuvviniiieeeeieeeeee e e, 35 A 36



LNCC 45

ww.lncc.br
Laboratdrio Nacional de
Computacdo Cientifica

Av. GetuUlio Vargas 333, Quitandinha, Petrépolis, RJ . CEP. 25651-075

BOLETIM DE SERVICO N.° 004/2019 30/04/2019

ATOS DO DIRETOR

PORTARIA N2 41/2019/SEI-LNCC DE 04 DE ABRIL DE 2019
APLICAGAO DE PENALIDADE

O DIRETOR DO LABORATORIO NACIONAL DE COMPUTACAO CIENTIFICA DO MINISTERIO DA
CIENCIA, TECNOLOGIA, INOVACOES E COMUNICACOES, no uso da competéncia que |he foi delegada
pela Portaria n2 407, de 29 de junho e 2006, do Ministro de Estado da Ciéncia e Tecnologia, publicada
no Diario Oficial da Unido de 30/06/2006, e com fundamento no inciso Il e Ill, do artigo 87, da Lei
8.666/93 e alteragdes, e

Considerando o descumprimento de obrigacdao contratual - Contrato Prestacdo de Servigos n2
023/2018 e do Termo de Referéncia, Item 14 - ObrigacGes da Contratada, subitem 14.17 e 14.19,
conforme consta nos autos do Processo n? 01209.000167/2017-53, firmado com a empresa BMC
VIGILANCIA E SEGURANCA EIRELLI, inscrita no CNPJ/MF sob o n2 13.349.640/0001-53, resolve:

Art. 12 - Manter a penalidade de Adverténcia, aplicada em 08/02/2019, conforme Oficio n®
36/2019/SEI-LNCC.

Art. 22 - Aplicar a penalidade de multa, conforme Artigo 87, inciso Il da Lei n? 8.666/93, no
montante de 10% (dez por cento) sobre o valor da fatura do més de fevereiro de 2019.

Art. 32 - Aplicar a penalidade de impedimento de licitar com o Laboratério Nacional de
Computacdo Cientifica - LNCC, conforme artigo 87 inciso Ill da Lei n? 8.666/93, pelo prazo de 2 (dois)
anos, conforme consta nos autos do processo.

Art. 42 - Registrar as penalidades aplicadas no SICAF.

Art. 52 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

AUGUSTO CESAR GADELHA VIEIRA

PORTARIA N2 42/2019/SEI-LNCC DE 11 DE ABRIL DE 2019
PLANO DE MANUTENGAO PREDIAL PREVENTIVA E CORRETIVA

O DIRETOR DO LABORATORIO NACIONAL DE COMPUTAGAO CIENTIFICA DO MINISTERIO DA
CIENCIA, TECNOLOGIA, INOVAGCOES E COMUNICAGOES, no uso da competéncia que |he foi delegada
pela Portaria n.2 407, de 29 de junho de 2006, do Ministro de Estado da Ciéncia e Tecnologia,
publicada no Diario Oficial da Unido de 30/06/2006, considerando a melhoria do gerenciamento dos
servicos desempenhados no Nucleo de Administracdo do Campus - NUCAM da Coordenacao de
Gestdo e Administracdo - COGEA, com base no processo SEI n2 01209.000110/2019-16,

RESOLVE
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Art. 12 - Instituir o Plano de Manutencado Predial Preventiva e Corretiva - Anexo I.

Art. 22 - O plano conta com uma sistematizacao de vistoria periddica das instalagdes do
Laboratério, a ser realizada pela equipe do NUCAM junto com a equipe terceirizada contratada para
manutencado predial com a finalidade de apontar a necessidade de intervencdo planejada ou nao
planejada, preventiva e/ou corretiva, observados os critérios apontados na Planilha de Vistoria
Periddica - Anexo Il e demais materiais de apoio a inspecdo de campo.

Art. 32 - Serd emitido um Relatério semanal de vistoria que deverd sera inserido no SEIl pela
equipe do NUCAM que analisard a necessidade de manutencdo preventiva e/ou corretiva,
informando por intermédio de despacho a sua chefia, que por sua vez encaminhara a demanda para
a COGEA com propostas das acles e as estimativas de custos para conhecimento e providéncias,
incluindo no Plano de Gestdo para Manutencdo e Obras do LNCC - Anexo lll.

Art. 42 - A presente Portaria entrard em vigor na data de sua publicacdo no Boletim de
Servico do LNCC.

AUGUSTO CESAR GADELHA VIEIRA
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Anexo |

Plano de Manutencao Predial Preventiva
e Corretiva
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Plano de Manutencio Predial Preventiva e Corretiva

1. OBJETIVO

Estabelecer diretrizes da gestdo predial para execucdo de servicos de conservacdo e manutencio
preventiva e corretiva, buscando uma atuagdo eficaz no que se refere a economicidade de gastos
publicos, e principalmente na confiabilidade dos sistemas e instalagdes que integram as edificagdes,
trazendo seguranca e bem estar aos servidores, usuarios e terceirizados.

2. ATRIBUICOES E COMPETENCIAS

As atividades da coordenacdo de manutencdo compreendem a conservacdo e manutencdo de
edificagOes, instalacdes, sistemas hidraulicos, sistemas elétricos e servigos basicos de marcenaria ¢
serralheria, de forma que atenda as necessidades e garanta a seguranga dos seus usuarios. A
coordenagdao como entidade responsavel pelo efetivo funcionamento ¢ conservagao dos prédios e
equipamentos do Campus possui entre as suas atribui¢des e competéncia a responsabilidade de zelar e
garantir que os bens tenham a sua vida util e caracteristicas funcionais conservadas. A Coordenadoria
de Manuten¢do ndo possui equipe propria de mao de obra para execugdo de servigos, bem como nao
possui recursos or¢camentarios diretos. Assim compete a Coordenagao:

1) Executar medidas para conservagao dos bens e patrimonios;

2) Executar servigos de manutencao preventiva;

3) Executar servi¢os de manutengao corretiva;

4) Inspecodes prediais;

5) Receber as solicitagdes de servigo, fazer uma andlise quanto a necessidade de materiais, ferramentas
e mao de obra, definir prioridades e encaminhar a execugdo dos mesmos, além de prever medidas para
conservagao dos bens e do patrimonio;

6) Planejar a aquisi¢do e utilizagdo de equipamentos e materiais, fiscalizando sua validade e condi¢des
de conservacgao, de forma que evite desperdicios;

7) Servigos de pequenas instalagdes sob a orientagao.

3. PROCEDIMENTOS

O planejamento das atividades de manutengdo ¢ a base para a efetiva operacionalizagdo das atividades
de atendimento e recuperagdo da edificacdo e equipamentos utilizados pelos discentes, docentes e
servidores da Institui¢do. O planejamento consiste em um conjunto de regras e procedimentos que
visam dirigir as agdes da coordenacao de forma a garantir a priorizagdo e execucao das manutengdes e
a previsibilidade dos recursos necessarios para as suas agdes e confiabilidade dos servicos prestados. O
Plano de manutencao e seus documentos foram criados a partir dos parametros existentes das rotinas e
procedimentos da coordenagao.

4. PLANEJAMENTO DA MANUTENCAO

A execucao das atividades obedece aos critérios de ordem da solicitagdo de servigo e grau de
prioridade, assim organizando e racionalizando o atendimento, conferindo maior padronizagdo e
eficiéncia as suas atividades.

v Detalhamento dos servigos: fase em que sdo definidas as principais tarefas, os recursos necessarios
e o tempo de execugdo para cada uma delas.

v Micro detalhamento dos servigos: sdo incluidas ferramentas, maquinas, pegas, descri¢ao de mao de
obra especifica, etc.
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v/ Orgamento dos Servigos: verificam-se os custos dos recursos humanos e materiais para a
contratagao do servigo.

5. TIPOS DE MANUTENCAO

As atividades de manutencao tém o objetivo de manter ou restabelecer as condigdes de uso e operagao
corrigindo eventuais deterioragdes. Enquanto as atividades de melhoria focam-se na identificagdo de
metodologias, ferramentas e processos que contribuam para o aprimoramento ¢ maximizagao dos
recursos possibilitando a antecipagdo e mitigagdo de falhas ou interrupgdes indesejadas. O
planejamento efetivo da manutengdo e o seu cronograma de atendimento sao realizados identificando
as atividades de melhoria ¢ manutencdo. GOMIDE e tal. (2006) identifica, basicamente, as seguintes
modalidades:

Manutencio Preditiva: Sao atividades que visam o estudo de sistemas e equipamentos que compdem
a edificacdo, com analises de seus comportamentos em uso, a fim de predizer e apontar eventuais
anomalias, além de direcionar e programar os procedimentos de manuten¢ao preventiva.

Manutencdo Preventiva: Sdo atividades planejadas de controle e monitoramento que prezam a
conservagdo dos bens, elementos e equipamentos que compdem as edificacdes da Instituigdo,
objetivando reduzir ou impedir falhas de desempenho, gerando também relatorios de verificacdo
periddicos sobre o seu estado de conservagao.

Manutenc¢ao Corretiva: Possuem carater emergencial e sem planejamento. Caracterizada por servigos
que demandam interven¢do imediata a fim de permitir a continuidade do uso do sistema, elementos ou
equipamentos das edificagdes, evitando assim, riscos ou prejuizos aos seus usuarios.

6. PRIORIDADE DE ATENDIMENTO E GRAU DE IMPORTANCIA

A Prioridade de atendimento das solicitacdes de servicos ¢ definida conforme o tipo de manutengao e
o seu planejamento. Outro fator relevante para essa priorizagdo ¢ o Grau de Importancia Operacional
ou Criticidade de uma maquina/equipamento para as atividades educacionais do Campus, sdo esses
parametros que orientam o coordenador a antepor um atendimento a outro.

Para melhor entendimento, abaixo, segue algumas consideragdes sobre Criticidade e Prioridade:
Entende-se por Criticidade o quanto um equipamento € critico ou influencia o funcionamento de um
conjunto ou sistema. E quanto o efeito de um mau funcionamento ou falha de um item compromete o
desempenho de um sistema como o todo. E Prioridade abrange o tratamento que se da ao servigo no
momento de sua execugdo. Prioridades de Atendimento sdo normas ou padrdes de gerenciamento que
indicam quais os critérios a serem adotados para definir quem tem preferéncia de atendimento, quando
existem varios pedidos pendentes ou simultaneos e acima da capacidade de atendimento momentéaneo.

A Criticidade est4 dividida em:
v Classe A: s3o equipamentos essenciais e Unicos, que quando sujeitos a falhas, podem ocasionar

risco de morte ou danos ao ser humano ou ao meio ambiente, interrupcao parcial ou completa das
atividades do campus;

v Classe B: sdo equipamentos que quando sujeitos a falhas podem ocasionar graves perdas no
processo educacional e atividades administrativas do Campus;
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v Classe C: sdo equipamentos que quando sujeitos a falhas acarretam apenas os custos do reparo, ndo
devendo entrar no plano de manutencao preventiva.

A Matriz de Criticidade ¢ formada com a analise dos equipamentos em relagdo aos seus aspectos de:
v Seguranga;

v Meio-Ambiente;

v’ Produtividade/Utilizagao;

v’ Qualidade;

v Custos.

7. PLANOS DE INSPECAO E MANUTENCAO

Componentes do plano de manutencao, os planos de inspe¢do e de Manutencdo sdo os procedimentos
que subsidiam a Coordenadoria de Manutengao a verificar e conservar as caracteristicas ¢ condi¢oes
necessarias e satisfatorias que os equipamentos e instalagdes necessitam para garantir o seu pleno
funcionamento e condi¢des de utilizacao.

Os planos de Inspe¢@o e manutengdo dividem-se:

* Planos de Inspec¢ao visual;

* Planos de Manuten¢ao Preventiva de Inspecdo elétrica;

* Planos de Manutenc¢do Preventiva de Inspecao predial;

* Planos de Manuten¢ao Preventiva de Inspe¢ao hidraulica;

8. SOLICITACOES DE ORDEM DE SERVICO

O acionamento da Coordenadoria de Manutengdo ¢ realizado por meio de solicitagdes de servicos,
estas que, em sua maioria sdo representadas por agdes de corre¢do, bem como pequenos reparos de
infraestrutura no campus.

A solicitacdo de servigos ¢ realizada, independentemente da sua origem, através de Formulario
Especifico, anexo A deste plano. O assunto (titulo) deve iniciar com a expressdao Solicitagdo de
Servico, conter uma descri¢ao sucinta do servigo solicitado, localizacao, problema identificado e nome
do solicitante.

Este formulario ¢ encaminhado a Coordenadoria de Manutengdo, onde passa por andlise e ¢€
incorporado ao planejamento e cronograma de atividades da mesma, conforme a sua criticidade,
prioridade e disponibilidade de recursos materiais e de pessoal.

9. PERIODICIDADE

Verificagdes do programa de manutengdo ou inspegdes sao avaliacdes periddicas do estado de uma
edifica¢do e suas partes constituintes e sdo realizadas para orientar as atividades de manutencao. Sdo
fundamentais e obrigatérias para a gestdo de um programa de manutengdo, conforme a ABNT NBR
5674.
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A defini¢do da periodicidade das verificacdes e sua forma de execugdo fazem parte da elaboragdo do
programa de manutencao de uma edificacdo, conforme responsabilidades definidas pela ABNT NBR
14037 ¢ ABNT NBR 5674.

Aspectos considerados:

a) Manutencao: verificaram-se as caracteristicas construtivas, as especificagdes técnicas, os aspectos
de desempenho e vida util de elementos construtivos, os fatores de degradagdo provaveis e existentes,
a durabilidade de materiais.

b) Operacionalidade: verificaram-se as condi¢des de manutengao efetiva, condi¢des de operagao de
sistema e suas facilidades, eventuais abusos de uso relacionados a operacdo do sistema e condi¢des
seguras de operacdo de sistema e equipamentos

c¢) Funcionalidade: verificaram-se as condi¢gdes e formas de uso, atendimento aos aspectos funcionais
dos sistemas e expectativas do usudrio sobre os desempenhos apresentados.

10.CARACTERISTICAS DO IMOVEL

O imovel a que se refere o plano de manuten¢do predial é utilizado para fins educacionais e
administrativos pelo Laboratério Nacional de Computagdo Cientifica, localizado na rua Getulio Vargas
333, Quitandinha, Petropolis-RJ.
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v Portaria

v Blocos

v Salas (253)

v Containers

v Area de convivéncia
v Banheiros (29)

v Auditorios (2)



Laboratdrio Nacional de
Computacdo Cientifica

Av. GetuUlio Vargas 333, Quitandinha, Petrépolis, RJ . CEP. 25651-075

BOLETIM DE SERVICO N.° 004/2019

30/04/2019

v Biblioteca / sala de estudo (01)
v/ Laboratorios

Da abrangéncia:

ARQUITETURA E CIVIL:

v Instalagdes Hidros sanitarias
v Pintura Interna e Externa

v Esquadrias

v Tetos/forros

v Impermeabiliza¢des

v Coberturas

INSTALACOES ELETRICAS:

v Quadro de forga

v Transformadores

v/ Barramentos

v Quadros de distribui¢do de luz e forca
v/ Tluminagéo

v/ Tomadas ¢ Interruptores

v Disjuntores

v Fios e cabos

v Redes de aterramento INTERIORES E COMUNICACAO VISUAL Paisagismo

v' Adubacgio

v Podas

v’ Tratos fitossanitarios Pavimentacdo
v/ Pavimento de concreto

v/ Pavimento em paralelepipedos

v/ Pavimento em bloco de concreto

v/ Pavimentos asfalticos

FUNDAC()ES E ESTRUTURAS

v Estruturas metalicas

v Pontos de corrosdo

v Parafusos frouxos

v Trincas em soldas

v Falhas na pintura Estruturas de concreto
v Fissuras Estruturas de madeira

v Ataques de fungos e apodrecimento
v/ Ataques de organismos xilografos
v Contra vento

v’ Falhas na pintura

INSTALACOES HIDRAULICAS E SANITARIAS
v Reservatorios
v/ Bombas hidraulicas
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v/ Valvulas e caixas de descarga

v Registros, torneiras, € metais sanitarios
v/ Tubulagdes

v’ Ralos e aparelhos sanitarios

v Valvulas reguladoras de pressdo

v Pogos de recalque

v’ Fossas

v’ Caixas coletoras

v Calhas

INSTALACOES DE PREVENCAO E COMBATE A INCENDIO
v  Extintores de incéndio

11.MAO DE OBRA TERCEIRIZADA

A manutencdo do imovel contempla varios componentes, possuem naturezas € caracteristicas
diferenciadas e que exigem diferentes tipos, prazos ¢ formas de manutengdo. O quadro atual de
funcionarios terceirizados para os servicos de manuten¢ao do campus nao ¢ responsavel por realizar
grandes reformas ou alteragdes substanciais nas edificagdes, a atuagdo se restringe as necessidades de
médio/pequeno porte nos requisitos indispensaveis ao funcionamento da institui¢ao. As atividades da
equipe de manutencao compreendem a conservagdo, limpeza e manutengdo de edificagdes, instalagdes,
sistemas hidraulicos, sistemas elétricos e servi¢os basicos de marcenaria e serralheria, mediante os

contratos de mao-de-obra terceirizada .

12. EQUIPE RESPONSAVEL
NUCAM - Nicleo de Administra¢cio do Campus

Amarildo Lopes de Oliveira
Responsavel

Elerson Bento Alves
Geraldo do Carmo

Ana Paula Lopes Mussel
Equipe

13. ANEXOS
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SISTEMA

PLANO DE MANUTENCAO PREVENTIVA
SERVICO

1. Manutencao Predial

PERIODICIDADE

Lajes

Alvenarias
Divisorias

Inspe¢do de possiveis fissuras, trincas,
rachaduras, ferragem aparente, desnivels,

| corrosdo, verificagdo de possiveis reparos

Inspecdo e verificacdo de possiveis
necessidades de reparos

semestral

Semestral

Vigamento

Inspecan, verificacao e reparos

Mensal

Telhado

Limpeza das coberturas

Mensal

Limpeza do forro

Mensal

Impermeabili
1acdo

Inspecdo geral e reparos

Mensal

Limpeza e reparos

Mensal

Calhas

Pisos
intertravados
ede
concreto

Inspecdo, melhoria da fixacdo, tratamentos e
troca de chapas oxidadas, correcdo de
caimentos, limpeza das calhas, desobstrucao

_ de condutores.

Inspe¢ao / reparos

Pisos vinilicos

Inspecdo / impermeabilizacdo/ reparos

Pisos
ceramicos
Reboco
Forros
(gesso, fibra
mineral, pvc
e metalico)

Inspecdo / impermeabilizacdo/reparos

Inspecdo / reparos / recomposicao

Mensal

Pintura
interna e
externa

Inspecdo / retoques e repintura

Anual

Esquadrias,
calxilhos,
portas
Ferragens
(dobradicas,
macanetas,

Inspecaa / reparos

Inspecdo / lubrificacdo / regulagem/
substituicdo.

Semestral
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fechaduras,
molas,
grelhas,
fechos...)

Vidros,
espelhos,
telas.

Inspecdo / reparos

Semestral

2.Manutencao hidraulica

Hidrometro

Sistema de

Caixa d"agua

Leitura do hidrometro, inspegao visual,

| deteccdo de vazamentos e reparos
Inspecdo visual do funcionamento da valvula,
Inspecao de vazamentos nas conexoes do
reservatorio principal.
Inspecdo visual para detectar vazamento nas
tubulacdes, conexdes e registros

Mensal

Diania

Mensal

Limpeza das caixas d’agua

Semestral

Metais
(torneiras,
registros,
valvulas,
engates)
Loucas

Inspecdo Visual, troca de reparos

Inspec¢do Visual e reparos/substituicdo,
rejuntamentos.

Anual

Semestral

Bancadas
(granito e
inox) e
divisorias
(box
sanitarios)

Inspecdo visual, estrutura, reajuntamentos e
reparos

Semestral

Rede
coletora
Bocas de
lobo, ralos,
grelhas
Terreno
Pocos

Inspecao, impeza e substituicdo de tampas

| das caixas de passagens
Inspecdo visual, limpeza, impermeabilizacdo e
reparos

| Inspecdo e reparos em curvas de nivel
| Inspecao visual, limpeza e troca de tampas

3.Manutencdo Elétrica

Trimestral

Trimestral

| Trimestral
' Semestral

Quadros e
paineéis

Inspecdo [ troca de disjuntores

Semestral
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Tomadas/int
erruptores

Inspecao e troca

Semestral

Sistema de
iluminacdo
predial

Inspecdo / verificacdo/ reparos

Semestral

Sistema de
iluminagdo
publica

Inspecdo / verificacao/ reparos

Semestral

Bebedouros

Inspecdo / reparos/ troca de filtros

Semestral

Cancelas/
catracas/
controle de
aCesso

Manutenc¢ao periddica do equipamento,
intervengdo correlivas

4. Paisagismo

Gramado
Jardinagem

 Corte
Poda, manutengao dos jardins, replantio,
irrigacao

Anual

Diaria

Diaria

Praca das
bandeiras
Controle de
Pragas

Inspecdo e troca das bandeiras, inspecdo nos
| mastros, reaperto e lubrificacdo da pecas
Desinsetizacdo e desratizacdo de ambientes

Anual

Anual

Pavimentaca
0

Refazer trechos das calgadas externas que
circundam o prédio principal que estiverem
danificadas, dificultando o trafego dos
usuarios

Semestral

5. Seguranca
Sistemas de
prevencao a
Incéndio

Inspecdo dos equipamentos de combate a
incéndio

Sinalizacdo
viarias

Inspecdo visual, reparos, melhorias
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Anexo 11
PLANO DE MANUTENCAO
Processo : OBJETIVO:
CONTROLE DE CONFORMIDADE AO PLANO DE MANUTENCAO PREDIAL 1- CONFORME SERVICOS DE
Més: LEGENDA: 0- INCONFORME MANUTENCAO
Ano: PREDIAL
ANO:
SISTEMA Procedimentos/Atividade Diatldinente Outras
3|a|s|6|7|8|9]|10|11]12|13|14|15)|16|127|18]|19|20|21|22|23|24|25]26|27]28]|29]30]31]|sugestdes
" Verificar as luminarias quanto a ocorréncia de lampadas queimadas ou
S com operacdo insuficiente.
s
% trocar reatores, disjuntores, terminais quando se fizerem necessdrios,
l§ prever a limpeza das luminarias quando trocar os reatores.
O
._; Verificar ruidos anormais, elétricos ou mecanicos
"
= verificar o funcionamento elétrico e integridade fisica dos ventiladores
Inspecionar torneiras, registros e valvulas de descarga para verificar
"
8 eventuais vazamentos
é Verificar e registrar a leitura do medidor de agua. Analisar o consumo de
E agua e efetuar teste de vazamento, quando identificado na leitura do
é medidor aumento injustificado
O
T‘: Verificar a existéncia de umidade, trincas ou demais defeitos nos forros
% | existentes
Inspecdo e revisdo do funcionamento de bebedouros nos pavimentos
4
z% 2 Inspecionar as portas e trancas, condi¢cdes das fechaduras, puxadores,
g S | dobradigas e molas, dos acabamentos,
[=
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SISTEMA | Semanalmente Semana 1l Semana 2 Semana 3 semana 4 semana 5 Outras
1(2|3|4|5|6 10 (11|12 (13|14 (15|16 (17|18 (19|20 (21|22 (23|24 (25|26 (27|28 |29 | 30 | 31 | sugestoes

Limpar os quadros elétricos se necessario e verificar se todos os
circuitos estdo ativos

Instalagoes
elétricas

Verificar todos circuitos, interruptores, tomadas e sistema de
iluminagao

Verificar os niveis de agua dos reservatérios, o funcionamento
das torneiras de bdia para controle de nivel

3 B
'% l;’ Inspecdo, revisdo, fixacdo e ajustes dos lavatérios, pias e
- \© p s .
g g aparelhos sanitarios
= Verificacdo de aparelhos de ar condicionado existentes, quanto
a ruidos , funcionamento completo
)
% Inspecdo, limpezas e reparos no ralo, grelhas e sifées
&
] Inspecgdo, limpezas e reparos businotes e calhas
8
£ Lavagem das janelas
verificar as lumindrias de emergéncia fazendo teste de
O | funcionamento
a.

verificar todos os extintores
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. Quinzena 1 Quinzena 2
SISTEMA Quinzenalmente Outras
123456789101112131415161718192021222324252627282930315Ugest5e5
" = Verificacdo de bombas para sistemas de abastecimento de 4gua, quanto ao seu
o & |funcionamento
£ 5 | Limpeza dos ralos sifonados e verificagdo das pecas se estdo corretas
g x
Limpeza e inspecdo da caixa de esgoto
Limpeza das calhas externas de todas as areas de telhado
Verificagdo das esquadrias metalicas e de madeiras quanto a sua perfeita
vedacdo externa/interna, efetuando os devidos reparos
w . .~ . . ~
S Vidros e espelhos sua condigdes gerais se tem fissuras, rachaduras ou estdo
g quebrados
0
s Escadas e rampas suas condigOes gerais imperfei¢des e danos, condi¢do das
2 fitas antiderrapantes - soltas, faltantes, verificar necessidade de pintura
[ =
Impermeabilizagdo e Juntas de dilatacdo verificagdo de infiltragGes em todos os
ambientes, verificacdo de juntas de dilatacdo de todos os prédios
Fundacses e Superestruturas verificacdo de recalques, de deslocamentos
horizontais e trincas estruturais
Verificar se os extintores estdo carregados e lacrados
S Verificar se ndo ha vazamentos hidraulicos de combate a incéndio
&
Verificar a integridade e componentes dos armarios de hidrantes ( esguichos e
mangueiras)
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SISTEMA

Mensalmente

JAN

FEV

MAR

ABRIL

MAIO

JUN

JUL

AGO

SETE

ouTt

NOV

DEZ

Outras
sugestoes

Verificagdo do estado de conservagao, fixagdo e integridade de cordoalhas,
hastes e isoladores do sistema SPDA

Inspecdo da continuidade do cabo de terra e tubo de protecdo

Instalagoes
elétricas

Isolamento entre captor e haste e das cordoalhas de descida para a terra

Inspecdo e limpeza nas caixas de gordura

Verificar estado e validades dos filtros dos bebedouros e troca-los quando
necessario

Instalagoes hidraulicas

Inspecdo nas tubulagdes, conexdes, ventilagdes, sua fixacGes e acessérios
guanto a vazamentos corrosdes, limpeza e desobstrucdo, fixacdo e pintura
inspecdo de colunas de colunas d'agua e tubos de queda

Inspeg¢do do estado de conservagao e integridade de pinturas, texturas e
rebocos, incluindo pichagdo, umidades. Elaborar os reparos necessarios

Verificacdo de eventuais vidros quebrados na fachada

Verificacdo das esquadrias e de madeira quanto a seu funcionamento,
fechaduras ou qualquer tipo de avarias

InstalagOes civis

verificagdo do sistema de cobertura verificando a integridade estrutural do componente,
vedacdo, fixagdo, reconstituindo e tratando quando necessario

PPCI

Verificar validade dos extintores
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SEMESTRE 1 SEMESTRE 2
SISTEMA Semestralmente Outras
JAN | FEV | MAR | ABRIL | MAIO | JUN | JUL | AGO | SETE | OUT | NOV | DEZ | sugestdes
Inspecdo do estado de conservagdo da area externa, incluindo pisos , execugdo de reparos
necessarios
wv)
2
(%)
3 . n . . . -
Q Inspecdo dos rejuntamentos e vedagdes verificando a integridade e reconstituindo os
2 rejuntamentos internos e externos de pisos, peitorais, soleiras, ralos, azulejos, pecas
2 sanitarias, grelhas de ventilagdo, executando os devidos reparos aonde necessario
obedecendo os padrdes existente.
E Fazer teste de pressdo de agua em todos os hidrantes
SISTEMA Anualmente Outras
JAN FEV | MAR | ABRIL | MAIO | JUN JUL | AGO | SETE | OUT | NOV | DEZ | sugestdes
* Inspegdo nas alvenarias internas, juntas de dilatagdao , componentes estruturais
.5 verificando existéncia de trincas, rachaduras ou deslocamentos, inclusive
o elementos de revestimento com reparos mediante a orientagdo técnica
g
= Inspe¢do do estado das alvenarias externas/ fachadas e muros, com reparos de
17, . re ~ , . .
£ elementos danificados, obedecendo os padrdes técnicos existente e
recomendados
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CHECK LIST — INSPECAO PREDIAL

Entrevista preliminar

Responsavel pela inspecao: Data:
Nome do edificio:

Enderego: Bairro:
Complemento: Cep:

CNPJ: Responsavel pela Edificacao:
Fone: Email:
Tipologia: ( ) Residencial ( ) Comercial () Industrial ( ) Outros

N2 de Pavimentos:

Ano da construgao:

Construtora:

Administradora:

Responsavel pelo acompanhamento:
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EQUIPAMENTOS E FERRAMENTAS

Equipamentos e Ferramentas
Equipamentos e Ferramentas para aquisi¢cao 2019
Responsavel : Data: Responsavel :
Equipamentos/
Ferramentas do Numero | LocaLiz
ITEM Lncc do bem ACOES OBSERVACOES ITEM Equipamentos/ Ferramentas do Lncc Quantidade
Serra Tico Tico Bosh
Profissional 4564 Martelete Rompedor Sds Hr2470 Makita 1 unid
1 0601281018 1
Maquina para fazer 4598 Suporte vertical para furadeira de 3 8 1 unid
) chaves eletrica 2 marca bos
Suporte vertical para . . .
Magquina de furar industrial marca bosch .
furadeira de 3 8 marca 4953 N&o temos, precisamos g 1 unid
. modelo 1184
3 bos da aquisicdo 3
Furadeira 3 8
Velocidade vaiavel e 4977 Torno de bancada marca sultz NR3 1 unid
4 reversivel 4
Magquina de solda
marca transweld de 5154 Compressor 1 unid
5 150 ampere 5
Magquina de furar
industrial marca bosch 5155 Uma estd quebrada, Lixadeira Elétrica 1 unid
6 modelo 1184 precisamos de outra 6
Plaina Manual N.4 5162 Afiadeira 1 unid
7 7
Esmeril eletrico marca . .
<kr 110 v- monofasico 5163 Furadeira 1 unid
8 8
Maguina d.e esmgnlhar 5165 Pistola para solda marca bosch 1 unid
9 bosch industrial 9
Torno de bancada N X . .
5166 N3o temos, precisamos Pistola para solda marca bosch 1 unid
marca sultz NR3 .
10 da aquisicdo 10
Lavadoura de carro hd . .
585 prof 220V-60HZ 5169 Pistola pattex 1 unid
11 11
Mdquina de soldar 7650 Furadeira de bancada 1 unid
12 12
Moto esmeril 7652 Esmerilhadeira pequena 1 unid
13 13
Compressor 8319 Precisamos de outro em Parafusadeira de impacto 1 unid
14 melhor condi¢Ges 14
Lixadeira Elétrica 8740 Precisamos de outro em Carrinho de mao 2 unid
15 melhor condicdes 15
Afiadeira 8859 N&o temos, precisamos Torno de mesa(morga) 1 unid
16 da aquisigdo 16
Furadeira 9098 Precisamos de outro em Rebitadeira 1 unid
17 