MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA, INOVACOES E COMUNICACOES

PORTARIA N.°. 023 DE 21 DE FEVEREIRO DE 2017
UTILIZACAO AUDITORIOS

O DIRETOR DO LABORATORIO NACIONAL DE COMPUTACAO
CIENTIFICA - LNCC, Unidade de Pesquisa do Ministério da Ciéncia, Tecnologia,
Inovagdes e Comunicagdes, no uso da competéncia que lhe foi delegada pela Portaria MCT n°®
407, de 28/jun/2006, e considerando a necessidade de disciplinar o uso dos auditérios,

RESOLVE

Art. 1° - Estabelecer procedimentos padrio para utilizagdo dos auditérios do LNCC.

DA RESERVA

Art. 2° - O uso dos Auditérios destina-se, prioritariamente, as atividades internas e
afins do LNCC, eventos culturais e de interesse social e abertos a sociedade, podendo ser
utilizados por terceiros, tanto de natureza publica como privada, nos limites da Lei, devendo
ser observadas as normas, constantes do Anexo 1 desta Portaria.

Paragrafo 1° - A Area de Comunicacdo Social - ARCOS, é a responsavel pelo recebimento
das reservas e pelo cumprimento das normas aqui estabelecidas.

Paragrafo 2° - Os pedidos de reserva devem ser encaminhados com no minimo, 10 (dez) dias
de antecedéncia do evento, através de requerimento, de acordo com o modelo constante no
Anexo 2, podendo ser enviado pelo email "eventos@lnce.br", ou entregue pessoalmente na
Area de Comunicacéo Social - ARCOS.

Paragrafo 3° - Quando houver pedidos de utilizagdo para a mesma data, terfio prioridade os
eventos promovidos pelo LNCC, voltados para o ensino e pesquisa.

Parigrafo 4° - Os pedidos serfio analisados pela Area de Comunicagio Social - ARCOS, que
terd o prazo de até 05 (cinco) dias tteis para responder a solicitaclo, através de correio
eletronico ou via oficio.

Paragrafo 5° - O agendamento dos auditdrios podera ser cancelado com antecedéncia, por
meio do enderego eletrdnico eventos@]Ince.br ou via oficio. ‘
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DOS PROCEDIMENTOS DE UTILIZACAO

Art. 3° - Os usudrios dos Auditorios, deverdo comprometer-se a respeitar a capacidade
de publico permitida nesses locais (Auditorio A: 180 lugares e Auditério B: 112 lugares) a
fim de evitar riscos a seguranga do espago.

Paragrafo unico: E proibida a utilizacdo de materiais que possam comprometer a seguranca
do local

Art. 4° - O LNCC no se responsabilizara por qualquer material deixado no interior
dos Auditorios.

Art. 5° - Todo material que ndo seja de propriedade do LNCC, utilizado para execugdo
de eventos no interior desses ambientes, deverd ser listado e entregue a4 Area de Comunicagdo
Social - ARCOS, devendo ser retirado num prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas.

Art. 6° - Serfo imputadas aos requerentes da reserva dos auditorios as despesas com a
reparagdo ou reposi¢do de mobilidrio e equipamentos danificados, furtados ou desaparecidos,
conforme Termo de Responsabilidade Patrimonial e Financeira de que trata o Anexo 3 deste
Regulamento.

Art. 7° - As entidades beneficiarias da reserva dos auditdrios sdo responsaveis por
quaisquer infragdes a legislagdo em vigor sobre espetaculos e realizag@o de eventos publicos.

Art. 8° - E de inteira responsabilidade das entidades beneficiarias da reserva dos
auditorios o pagamento de todas as verbas adicionais, concernentes a direito de terceiros,
como os direitos autorais, bem como de outros fixados na Lei relativos a produgfo de
espetaculos.

Art. 9° - Na cessdo dos espacgos, para eventos externos, quando deferida, sera
solicitada uma contrapartida (copos descartaveis, dgua mineral, papel higiénico, tinta para
impressora, papel, lampadas, pilhas, baterias etc.), conforme Anexo 02.

Art. 10° - A realizacdo de eventos em parceria com outras institui¢des, que utilizem
esses ambientes, deverd ocorrer preferencialmente de segunda a sexta-feira, entre 8h e 17h,
em dias uteis.

DO INDEFERIMENTO

Art. 11 - Podera ser indeferida a solicitagdo de uso dos auditoérios se o evento ou a
atividade promovida pelo requerente: '

» estiver em desacordo com os preceitos elencados nos Procedimentos de Utilizagéo;

> for suscetivel de perturbar o normal funcionamento das atividades do LINCC, a paz e
0s bons costumes;

» for para fins privados;

» for politico-partidario ou ato religioso; e

» nédo se enquadrar na missdo nem objetivos do LNCC.



DA DIVULGACAO E PUBLICIDADE

Art. 12° - A afixagdo e exposi¢do, no hall e espacos anexos aos Auditorios, de
cartazes ou outros materiais publicitarios ou de divulga¢do pertencentes as entidades
utilizadoras carecem de autorizagio prévia da Area de Comunicagio Social -
ARCOS/COGEA e estdo condicionadas ao espago indicado em fungfio da organizacdo, da
seguranca e da circulagdo de pessoas.

Art. 13° - As entidades as quais venha a ser cedido, gratuitamente, qualquer dos
Auditérios se comprometem a divulgar o evento, devendo utilizar o logotipo do
LNCC/MCTIC como entidade apoiadora.

DA SEGURANCA

Art. 14° - Quando a estimativa de publico do evento situar-se entre 1 (um) mil ou
mais pessoas, a entidade responsédvel pela organizagio devera manter no lugar de realizacio
do evento, as suas expensas, 0s seguintes recursos:

Um posto médico com duas macas;

Um médico;

Um enfermeiro;

Uma ambulancia tipo D guarnecida e equipada para atendimento e ocorréncias
médicas, de acordo com o Art. 6° do Planejamento Médico para Eventos Especiais
(PMEE), do Corpo de Bombeiros Militar do Estado do Rio de Janeiro.
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DO TERMO DE RESPONSABILIDADE
Art. 15° - As empresas ou institui¢des as quais forem concedidas autorizagiio para uso
dos auditorios assinardo um Termo de Responsabilidade, conforme Anexo 3 da presente
Portaria.
DISPOSICOES GERAIS
Art. 16° - Compete 4 Area de Comunicacdo Social - ARCOS, a gestdo das instalagdes,
equipamentos eletronicos e mobilirio que compdem o espaco destinado a eventos no LNCC.

Art. 17° - Os casos omissos serdo resolvidos pela Dire¢do do LNCC.

Art. 18° - Esta Portaria entra em vigor na data de
do LNCC.

publica¢do no Boletim Servigo

AUGUSTO CESAR GA
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ANEXO 1

NORMAS DE UTILIZACAO

Nas instalagdes dos Auditérios A e B, do Laboratorio Nacional de Computagdo Cientifica
(LNCC/MCTIC), é estritamente proibido:

1.
2
3

Oy

Colocar chicletes no mobiliario ou joga-lo no piso.

Subir no mobilidrio (poltronas e mesas).

Sentar em qualquer lugar que impeca a circulagdo e/ou evacuacdio das pessoas em
qualquer circunstincia.

Transportar qualquer tipo de bebida e/ou alimentos para o seu interior, assim como
objetos que pela sua configuragdo possam danificar o equipamento e/ou as instalages
fisicas do ambiente, bem como pdr em risco a seguranga das pessoas e dos bens
patrimoniais.

Comer, beber e fumar no interior dos ambientes.

A entrada de animais, exceto cdes-guia.

Qualquer comportamento que afete o normal funcionamento do evento, o seu usufruto
pela assisténcia ou que viole a integridade dos usudrios, bem como o desrespeito as
normas de utilizacdo desses espacos.

8. Manipulagio dos equipamentos e mobiliario dos auditorios por terceiros, sem prévio

9.

consentimento da Area de Comunicagio Social (ARCOS/COGEA).
Usar os ambientes para fins comerciais, atividades politico-partidarias ou realizagfo de
atos religiosos.

Os casos excepcionais serdo avaliados pela Direcdo do LNCC.



ANEXO 2

REQUERIMENTO DE AGENDAMENTO DE ESPACOS FiSICOS

1. DADOS DO EVENTO

Instituicdo:

Evento:

Data do

Data de Inicio:

Hora de Inicio:

Evento:

Data de Término:

Hora de Termino:

Responsivel:

Tel.:

Identidade:

E-mail:

Local a ser reservado: () Auditorio A

( )Auditério B

2. SERVICOS NECESSARIOS PARA A REALIZACAOQ DO EVENTO:

SERVICO

DESCRICAO

(X)! | INFORMACOES ADICIONAIS 2

1. | INFORMATICA

Computador para apresentagio

Conectividade para o palestrante

2. | REDE
Rede sem-fio no auditorio
AUDIO E .
3. : microfones
VIDEO
INFRAESTRUT
4, | URA
ADICIONAL

1) Assinale com um X no campo para solicitar o servico.

2) Escreva neste campo as informagdes adicionais que julgar necesséria para a execucéo

do servigo.

Observagdes:

1) O LNCC nao dispde de servigo de tradu¢io simultinea.

2) O responsavel pelo evento deve disponibilizar, se necessario, uma pessoa para auxiliar

o palestrante.

3) Os servigos de limpeza, iluminacfo, ar-condicionado e controle de acesso dos
participantes (Portaria Principal do LNCC) sdo de responsabilidade do Nucleo de

Administragdo do Campus (NUCAM/COGEA).

4) Em eventos que, eventualmente, necessitem de ensaios, montagem-desmontagem de
equipamentos/cendrio, elementos decorativos, mobilidrio ou equipamentos que se

pretendam utilizar, informar no campo Informag¢des Adicionais.




3. EVENTOS EXTERNOS A0 LNCC:
O LNCC solicita ao responsavel/entidade beneficiaria da reserva dos auditérios que observe
0s itens, abaixo:

1

2)

3)

4

3)

6)

7)

8)

9)

E obrigatério o envio de lista nominal dos participantes do evento pela entidade
beneficidria para a Area de Comunicagiio Social do LNCC (ARCOS/COGEA), no
minimo, 48 (quarenta e oito) horas antes da realizagéo do evento;

As entidades as quais venha a ser cedido, gratuitamente, os auditérios se
comprometem a divulgar o evento, devendo utilizar o logotipo do LNCC/MCTIC
como entidade apoiadora;

Nenhum material de consumo, equipamento ou mobilidrio do LNCC podera ser
utilizado pela entidade beneficiaria sem autorizagdo da ARCOS/COGEA,;

Os custos de utilizagdo dos auditorios devem ser arcados pela entidade beneficiaria,
tais como: copos descartaveis, agua mineral, papel higi€nico, tinta para impressora,
papel, lampadas, pilhas, baterias, café e outros;

Serdo imputadas a entidade beneficiaria as despesas com a reparag@io ou reposi¢éo de
mobiliario e equipamentos danificados, furtados ou desaparecidos, durante eventos
executados em parceria com outras entidades/parceiros, sob a responsabilidade dos
mesmos;

A entidade beneficiaria é responsavel por quaisquer infragdes a legislagdo em vigor
sobre espetaculos e realizag@o de eventos publicos;

O LNCC ndo se responsabiliza por qualquer material deixado no interior dos
auditorios;

A afixacgdo e exposi¢do, no hall e espacos anexos aos auditorios, de cartazes ou outros
materiais publicitarios ou de divulgagfio pertencentes a entidade beneficidria carecem
de autorizagdo da ARCOS/COGEA e estdo condicionadas ao espago indicado em
funcdo da organizacdo do mesmo, da seguranga e da circulagdo das pessoas;

E de responsabilidade da entidade beneficidria o pagamento de todas as verbas
adicionais, concernentes a direito de terceiros, como os direitos autorais, bem como de
outros fixados na lei relativos a produgdo de espetaculos; e

10) Quando a estimativa de ptblico do evento situar-se entre 1 (um) mil ou mais pessoas,

a entidade responsavel pela organizagdo devera manter no lugar de realizacdo do
evento, as suas expensas, 0s seguintes recursos: I — Um posto médico com duas
macas; II — Um médico; III — Um enfermeiro; IV — Uma ambuléncia tipo D
guarnecida e equipada para atendimento e ocorréncias médicas, de acordo com o Art.
6° do Planejamento Médico para Eventos Especiais (PMEE), do Corpo de Bombeiros
Militar do Estado do Rio de Janeiro.

4. UsopoLNCC:

1. | ARCOS/COGEA Area de Comunicagio
Social do LNCC
(ARCOS/COGEA) -
Ramal 6101
e NUCAM - Nucleo de

NUCAM Administracio do
Campus - Ramal 6246




ANEXO 3

TERMO DE RESPONSABILIDADE PATRIMONIAL E FINANCEIRA

Responsivel: Tel.:

E-mail:
Identidade: mat

Institui¢io:

Evento:

Data do Data de Inicio: Hora de Inicio:

Evento: Data de Término: Hora de Termino:

O responsavel acima identificado estd autorizado a solicitar a abertura do auditorio
Auditério A ()  Auditorio B ()

para a realizagdo do evento intitulado

, no periodo de de de 20 ao dia de de
20 . ficando ciente que ao término das atividades devera entrar em contato com o
responsavel da Area de Comunicagdo Social do LNCC (ARCOS/COGEA) e/ou solicitar o
fechamento do auditério para o vigilante chefe de plantio.
E de responsabilidade do requerente acima identificado, durante o periodo autorizado por este
documento, todos os equipamentos eletrdnicos e o mobiliario, conforme lista abaixo, os quais
deverdo ser entregues sem danos ou avarias, bem como o cumprimento das normas de
utilizag@o do espago.

AUDITORIO A:

Capacidade: 180 lugares

Mobilidrio: 01 (uma) mesa de reunifo retangular medindo 2 40 X 1 00, 07 (sete) cadeiras, 01
(um) pulpito acrilico e 01 (uma) bandeira do Brasil com mastro.
Equipamento:

01 Tela de Projecdo Retratil

01 Computador HP

01 Projetor Multimidia Epson

01 Projetor de Slide Marca Kodak Serie 311644 Kodak

01 Projetor de Slide Marca Kodak Serie 311644 Kodak

01 Televisdo de 29 Polegadas Marca Philco Modelo 2976 Philco
01 Mesa Dupla P 2 Terminais C Bau Pratel

02 Retroprojetores Marca 3m Modelo 9550 Serie 1022144 3m
02 Microfones Conjunto Lapela e Bastio Jwl Brasil

02 Microfones Leson

INFRAESTRUTURA ADICIONAL.:




AUDITORIO B:

Capacidade: 112 lugares

Mobilidrio: 01 (um) Pulpito de Madeira para Exposi¢go; 01 (uma) Mesa de Melanina para o
Computador, 01(um) Flipshart (Quadro Branco), 01(uma) mesa de reunido e 04 (quatro)
cadeiras.

Equipamento:

01 Tela de Projecdo Retratil

01 Computador HP

01 Projetor Multimidia Dell

01 Rack de Som

INFRAESTRUTURA ADICIONAL:

Essa autorizacfo somente tera validade apos assinada e devolvida a Area de Comunicagio
Social do LNCC (ARCOS/COGEA) para os encaminhamentos. Com a assinatura deste termo,
o responsével ratifica sua concordancia com todas as normas de utilizagdo dos auditorios.

Petropolis (RJ), de de 20 .
Uso do LNCC:
1 | ARCOS/COGEA Area de Comunicacio
Social do LNCC
(ARCOS/COGEA) -
Ramal 6101
2 | NUCAM NUCAM - Niuicleo de
Administracio do
Campus - Ramal 6246
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