MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVACAO
LABORATORIO NACIONAL DE COMPUTACAO CIENTIFICA

PORTARIA N.°. 099 DE 22 DE OUTUBRO DE 2013
REGULAMENTO DA AREA DE BIBLIOTECA E DOCUMENTACAO

O DIRETOR DO LABORATORIO NACIONAL DE COMPUTACAO CIENTIFICA DO
MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVACAO, no uso da competéncia que lhe foi
delegada pela Portaria n.°. 407, de 29 de junho de 2006, do Ministro de Estado da Ciéncia e Tecnologia
publicada no Diario Oficial da Unido de 30/06/2006,

3

RESOLVE

Regulamentar a prestagdo de servigos informacionais prestados aos usuérios da Biblioteca do Laboratério
Nacional de Computagdo Cientifica — LNCC, que foi aprovado pela Comissdo de Biblioteca deste
Laboratorio.

1. A Biblioteca

A Biblioteca conta com um acervo especializado nas dreas de Matematica Aplicada e Computacional,
Mecénica dos Sélidos e dos Fluidos, Teoria dos Sistemas e Controle, Métodos e Analise Numérica em
Ciéncia e Engenharia e Ciéncia da Computagio e Bioinformatica,

Tem como objetivo atuar junto & comunidade técnico-cientifico do LNCC, fornecendo apoio bibliografico
necessirio ao desenvolvimento das atividades técnicas e de pesquisa.

Fazem parte do acervo livros, teses, relatérios de pesquisa, periddicos, obras de referéncia e manuais de
softwares matematicos instalados nos computadores do LNCC.,

2. Inserigiio

Para fins de empréstimo poderdo inscrever-se na Biblioteca: Servidores do LNCC, pesquisadores
visitantes, bolsistas, alunos inscritos no curso de pos-graduagdo do LNCC; estagidrios e profissionais
vinculados a projetos de pesquisas, cujo tempo de permanéncia no LNCC seja superior a 6 (seis) meses.

Para os usudrios ndo servidores do LNCC, a inscri¢do sera feita mediante um Termo de Compromisso
assinado pelo usudrio e pelo servidor proponente.

3. Consulta e utilizacdo do acervo

A consulta ao acervo ¢ livre, tanto para a comunidade cientifica como para o publico em geral, bastando
para isso utilizar o catalogo on-line e localizar os documentos nas estantes.
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O material bibliografico consultado que ndo se destina a empréstimo deverd permanecer sobre a mesa da
sala de leitura para fins de estatistica. No recinto da Biblioteca deve-se manter siléncio e os usuarios ndo
podem beber, comer ou fumar.

E vedado o acesso ao acervo de pessoas portando bolsas, mochilas, pastas ou similares, os quais deverfo
ser deixados nos guarda-volumes.

4. Empréstimo

4.1 Empréstimo de material nos formatos impresso ou em CD-ROM

O empréstimo de documentos nos formatos impressos e em CD-ROM ¢ permitido a todos os usuérios
inscritos desde que ndo estejam em débito com a Biblioteca e sera feito somente com a apresentagdo da

carteirinha, sendo vedado o empréstimo por meio de terceiros. Os prazos para devolugio variam conforme
a categoria do usuario e devem estar afixados em quadro no interior da Biblioteca, conforme tabela abaixo:

Bibliografia Empréstimo

Categoria de usuario Acervo normal basica Teses especial

Servidor 15 itens por 60 dias |5 itens 5 itens por 30 dias |3 itens por 3 dias

Alunos da PG/LNCC 10 itens por 30 dias |5 itens 2 itens por 15 dias | 3 itens por 3 dias

Pesquisador colaborador | 10 itens por 30 dias |3 itens 3 itens por 15 dias | nfio permitido

Alunos externos 5 itens por 15 dias | nfio permitido | ndo permitido nfo permitido

Estagiario ou Aluno de

IC do LNCC 3 itens por 15 dias | ndo permitido | ndo permitido ndo permitido

Cooperativado 3 itens por 15 dias | ndo permitido | ndo permitido ndo permitido

Terceirizados 3 itens por 15 dias | n3o permitido | ndo permitido ndo permitido

Aposentados 15 itens por 60 dias | 5 itens 5 itens por 30 dias |3 itens por 3 dias

Definicdes:

v" Alunos externos Aluno de pos-graduacido de outra universidade que
esteja sob orientagdo de professores do LNCC

v" Estagiario ou Iniciagdo cientifica Aluno de graduacdo de outra universidade que esteja
sob orientagfo de professores do LNCC

v" Pesquisador colaborador Pesquisador que esteja trabalhando em projetos de
parceria com o LNCC

v" Empréstimo especial O empréstimo especial refere-se ao empréstimo de
obras de referéncias, ao livro da bibliografia basica e
s ocorrerd com autorizagdo do responsavel pela
Biblioteca.

v" Bibliografia basica Livros que os professores da pos-graduac¢do indicam

para empréstimo somente nos finais de semana (das

12:00 horas de sexta-feira as 12:00 horas de segunda-
feira)



O empréstimo de periddicos, encadernados ou ndo, manuais e obras de referéncia (diciondrios,
enciclopédias, indicadores, bibliografias, etc.), s6 serd permitido mediante avaliagdo por parte do
responsavel pela Biblioteca e quando autorizado sera feita mediante a forma de “Empréstimo especial”.

Na impossibilidade de empréstimo, o acesso a estas publicagdes s serd permitido através de consulta (inica
e exclusivamente no recinto da Biblioteca.

4.2. Empréstimo de material no formato digital

O empréstimo dos livros, no formato digital, que tenham sido adquiridos na forma de acesso de mono

usudrio, ¢ permitido a todos os usuarios com acesso a rede de computadores registrados no campus do
LNCC e através da VPN.

O limite de empréstimo, para todas as categorias de usudrios, ¢ de 2 (dois) livros com o prazo de
empréstimo de 7 (sete) dias corridos, por item.

Nao havendo reserva para o documento, um novo empréstimo podera ser efetuado por igual periodo.

O usudrio interessado podera fazer a reserva de até 2(dois) livros digitais e a reserva serd mantida até 48

horas apés a data de liberagdo do empréstimo vigente. Apos este periodo o acesso ao livro estaré liberado
para consulta e empréstimos.

S.Empréstimo entre Bibliotecas

O empréstimo entre Bibliotecas serad feito somente para os usudrios das Bibliotecas das instituicdes
participantes do CBIES — Compartilhamento de Bibliotecas de Institui¢des de Ensino Superior do Estado
do Rio de Janeiro.

O wusudrio interessado em um documento existente em uma Biblioteca do CBIES devera fazer sua

solicitagdo através do enderego comut@lnce.br fornecendo os dados bibliograficos completos da obra a
ser solicitada.

6. Reservas de documentos

A reserva deverd ser feita pelo proprio usudrio através do sistema da Biblioteca. Para documentos
disponiveis no acervo, a duragio da reserva é de 48 horas a partir da data de registro no sistema, sendo
automaticamente cancelada ao fim desse prazo.

Para itens indisponiveis devido a empréstimo, a reserva é mantida até 48 horas a partir do envio de aviso de
liberagdo da reserva, sendo automaticamente cancelada ao fim desse prazo.

7. Renovagdes de documentos emprestados

O pedido de renovagio deve preceder a data da devolugdo original. A renovagio do documento s6 serd
feita se o usudrio estiver em situagdo regular na Biblioteca e n3o houver reserva do documento para outro
usudrio. As duas primeiras renovagdes poderdio ser feitas através do sistema online. Apds estas, sera
indispensével a apresentagio do documento na recepedo da Biblioteca.

8. Comutacio Bibliografica

Copias de artigos de periddicos existentes em bibliotecas de outras institui¢des podem ser obtidas através
do Programa COMUT.



Tem direito a solicitagio de copia pelo COMUT, os servidores do LNCC e alunos da pés-graduagdo do
LNCC devidamente autorizados pelos orientadores.

As solicitagdes devem ser feitas através de mensagem enviada ao enderego eletrénico comut@lnce.br.

9. Infracgies e Penalidades

O usuario € responsavel pelo controle de todo e qualquer material que tome por empréstimo junto a
Biblioteca. O ndo recebimento de avisos de vencimento de prazos de empréstimos, emitidos
automaticamente pelo sistema de automagio da Biblioteca, por falta de energia elétrica, problemas com
provedor, etc., ndo isenta os usudrios das penalidades pelo atraso.

9.1 Atrasos na devolucao de material

Se a publicagdo ndo for devolvida na data marcada havera cobranga de R$ 2,00 por dia de atraso e por item
ndo devolvido. Esta cobranca incidird inclusive nos finais de semana e feriados.

As multas serdo pagas no Banco do Brasil por meio da Guia de Recolhimento da Unido - GRU a ser
emitida pelo setor financeiro do LNCC.

O usuério ficara impedido de fazer novos empréstimos e renovagdes até a regularizacio de sua situagéo
junto a Biblioteca.

O valor da multa sera aplicado em dobro para os casos de atraso de documentos com reserva.

O usuario podera optar pela suspensfio em substitui¢io ao pagamento da multa. Neste caso a suspensfo

sera por periodo equivalente ao(s) dia(s) de atraso, por livro. O usuario néo tera esta opg¢do caso o atraso
seja de documentos com reserva.

9.2 Extravio, perda ou dano de documento

Na ocorréncia de dano, perda ou extravio de qualquer documento, 0 usuério terd um prazo de até 30(trinta)

dias para fazer a reposicdo do exemplar. Tratando-se de obra esgotada o usuario devera ressarcir o LNCC
através de:

a) pagamento de importincia equivalente ao valor do livro devidamente corrigido. O pagamento devera ser

feito no Banco do Brasil por meio da Guia de Recolhimento da Unido - GRU a ser emitida pelo setor
financeiro do LNCC.

b) aquisi¢do de outro documento indicado pela Biblioteca.

Em ambos os casos o usudrio perderd o direito de retirar por empréstimo qualquer outro documento
enquanto ndo regularizar sua situagao junto a Biblioteca.

Apbs 30 dias corridos, contados a partir da emissdo pela Biblioteca de notificagdo ao usudrio (via email ou
correios) de débito junto a Biblioteca, sem manifestagio do devedor, podera ocorrer, a critério da
Administracdo do LNCC, inclusio do nome do usuario em débito, na Divida Ativa da Unifo.

10. Doacdes

Doagdes de livros e material bibliografico serdo aceitas pela Biblioteca. Os doadores deverdio assinar o
"Formulario de Doagdo", concordando que o material seja acervado de acordo com a politica de selecdo e
da Biblioteca ou repassados para outra institui¢do, caso nio sejam relevantes a comunidade do LNCC.



11. Disposigbes gerais

a. A biblioteca fard anualmente revisio geral do acervo, tendo o direito de recolher todas as obras,
ndo emprestando material durante este periodo;

b.  Os terminais de pesquisa, com acesso & internet, podem ser utilizados pelos usuarios da Biblioteca
para auxilid-los em suas pesquisas e consultas ao acervo bibliografico. Sua utilizagdo esta sujeita
as politicas de TI do LNCC, ndo sendo permitido alterar as configuragdes originais dos terminais.

Os casos ndo previstos neste regulamento serdio analisados primeiramente pelo responsavel pela Area de
Biblioteca e Documentagio e em segunda instincia pela Comissio de Biblioteca.

Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo no Boletim Interno do LNCC.
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