MINISTERIO DA CIEVCIA E TECNOLOGIA
PORTARIA N° 045 DE 13 DE FEVEREIRO DE 2012

CONTROLE DE ENTRADA E SAIDA DE BENS

O DIRETOR DO LABORATORIO NACIONAL DE COMPUTA(;AO Cl ENTIFICA
DO MINISTERIO DA CIENCIA E TECNOLOGIA |, no uso da competéncia que lhe foi delegada
pela Portaria n.° 407, de 29 de junho de 2006, dusib de Estado da Ciéncia e Tecnologia,
publicada no Diario Oficial da Unido de 30/jun/2006

RESOLVE

| - Estabelecer critérios e procedimentos pardcefid controle da entrada e saida de bens
particulares das dependéncias do LNCC.

Il — A entrada e saida de qualquer bem de promt&grrticular de servidor publico,
prestador de servi¢os, bolsistas, estagiarios ieanvies nas dependéncias do LNCC s6 poderéa
ocorrer mediante procedimentos:

1 — A entrada de todo e qualquer bem particuladeasndéncias do LNCC devera
ser registrada, em formulario préprio dependendbetn (Anexo | ou I, conforme o caso)
e entregue na Portaria;

2 - Durante a permanéncia do bem nas dependénziaSl@C a responsabilidade
pela sua guarda e manutengdo sera exclusiva dereguetario, ndo cabendo ao LNCC
qualguer responsabilidade sobre o mesmo, espectmguanto a reposicdo de
componentes, pecas desgastadas pelo seu usowosxtra

Il - DOS BENS ELETRONICOS

1. Consideram-se como bens eletronicos: os computsddaptops, notebooks,
netbooks, tabletes, entre outros da mesma catedprao pessoal.

2. O registro em formulario préprio (Anexo 1) tera idalde durante o periodo de
permanéncia do proprietério na Instituigcao.

3. O ndo registro da entrada do bem implicara em @dadesso a rede de dados do
LNCC e Internet.

4. A retirada do bem das dependéncias do LNCC dewwraegistrada no mesmo
formulario que autorizou sua entrada. (Anexo )



IV - DOS DEMAIS BENS

1. Consideram-se como demais bens todos aqueles gusenénquadram no item
anterior.

2. O reqistro da entrada do bem em formulario progAmexo Il) devera ser
autorizado previamente pelo Coordenador da UnidadeProjeto a que esta
vinculado seu proprietario, designando a sala amdeem ficara guardado ou
instalado;

3. ApOs registro na Portaria, o proprietario deverigidise a Area de Patriménio a
fim de finalizar o procedimento de entrada do bem.

4. A retirada do bem das dependéncias do LNCC, tambéwnera ser aprovada pelo
Coordenador da Unidade ou Projeto onde este foadtp quando de sua entrada,
mediante registro no mesmo formulario que autorsmentrada (Anexo ll);

V - Os casos omissos serao resolvidos pela Coogderde Administracao.

VI — Esta Portaria entra em vigor na data de siéigagdo no Boletim Interno do LNCC e
revoga as Portarias LNCC n° 081/2011 de 28 de betede 2011.

PEDRO LEITE DA SILVA DIAS



Controle Interno( / )

CONTROLE DE ENTRADA E SAiDA DE BENS PARTICULARES
ELETRONICOS ANEXO |

Portaria n.° 045 de 13/02/2012

Nome

( )Aluno ( ) Visitante ( ) Servidof ) Prestador de Servico ( ) Outros:

Localizacdo/Lotacao:

Servidor Responsavel

Declaro que estou entrando nas dependéncias dwdtalio Nacional de Computacao Cientifica - LNCGmM o(s)
seguinte (s) bem(ns) particular(es):

Tipo Marca Modelo Série

O(s) bem(ns) acima descrito(s) sera(ao) utilizgduegsa uso na atividade de:

, onde ficara(ao) o(s) mesmai), / /20___estando ciente de géeindispensavela

apresentagdo deste documento e o lzgnecipadamentea entradae saida do equipamentoPrtaria do LNCC, ao
vigilante de servigo, para registro (na entraddjaixa (na saida). Este documento ndo deve aaistieas e deve ser
emitido em 02 vias (CAD/proprietario).
Estou ciente de que soulmico responsavel pela guarda, conservacéo e utilizagéte,ddurante o tempo em que
estiver nas dependéncias do LNCC.

Petrépolis,  / 20/ .

Proprietario Vigilante de Servico
Data _da saida do bem / /
Proprietario Vigilante de Servico

A via do proprietario deste formulario devera ficar sob a guarda do mesmo e devolvida n
saida definitiva do bem




Controle Interno( / )

AUTORIZACAO DE ENTRADA E SAiDA DE BENS PARTICULARES
ANEXO I

Portaria n.° 045 de 13/02/2012

Nome

() Aluno () Servidor () Predta de Servico
Localizacdo/Lotacao:
Coordenador Responsavel

Declaro que estou entrando nas dependéncias dwdtétio Nacional de Computagdo Cientifica - LNCGm o(s)
seguinte(s) bem(ns) particular(es) discriminado(s)

O (s) bem(ns) acima descrito(s) sera(do) utilige)deara uso na atividade de:
, onde ficara(do) o(s) mespat€s) [/ /20____estando ciente de géeindispensavel

a apresentacdo deste documento e o betecipadamentea entradae saida do equipamentoPortaria do LNCC,
ao vigilante de servico, para registro (na eniragldaixa (na saida). Este documento ndo devergasuras e deve
ser emitido em 02 vias (CAD/proprietario).

Estou ciente de que soulmico responsavel pela guarda, conservacao e utilizagéte,ddurante o tempo em que
estiver nas dependéncias do LNCC.

Petropolis, [ 20/

Proprietario Patriménio/CAD

Autorizado

Coordenador da Area
Assinatura e carimbo

Data da saida do bem / /

Proprietario Coordenador da Area VigilagiéeServico



