MINISTERIO DA CIENCIA E TECNOLOGIA

PORTARIA N.°. 044 DE 11 DE ABRIL DE 2011
Dispde sobre as normas e procedimentos a serem aaltiis para os servi¢os de telefonia

O DIRETOR DO LABORATORIO NACIONAL DE COMPUTAGCAO CIE NTIFICA
DO MINISTERIO DA CIENCIA E TECNOLOGIA, no uso de suas atribui¢bes, e tendo em vista a
necessidade de normatizar os servigos de telefonid NCC, face ao disposto nas Instrucbes
Normativas MARE n.° 12, de 05 de setembro de 19Pdréaria MCT n.° 21 de 03 de setembro de
2008, resolve:

Art. 1° - A utilizacdo, limitacbes, proibicdes, responbdhdes, atividades de geréncia,
administracdo, planejamento, manutencéo, utilizagdo controle dos equipamentos e servicos de
telefonia no LNCC, devem atender as orientacéesdamnesta Portaria.

Art. 2.° - Os servigcos de telefonia do LNCC sé&o viabilizagmr meio de uma rede fixa de
comunicacao e de aparelhos celulares.

Paragrafo Unico: A rede fixa de comunicacdo integra os equipansedéotelecomunicacées,
tais como as centrais telefonicas e seus compan@dB X, aparelhos de fac-simile e telefénicos).

Art. 3.2 - Os aparelhos telefénicos da rede fixa se destma uso exclusivo de assuntos de interesse
do servigo publico.

Art. 4.° - As ligagOes interurbanas e internacionais see@izadas apenas para transmisséo de
informacdes e instrucdes breves de interesse d&oOrg

Paragrafo Unico: As ligacdes interurbanas particulares sé deverrpeanitidas mediante
registro especifico da chamada para posterior pag@rpelo usuario, na forma do disposto nesta
Norma.

Art. 5.° - As linhas e ramais para as demais unidades do(_Nerao liberadas a pedido das
respectivas chefias, mediante solicitacdo a CADer@enacao de Administracao.

Art. 6.° - A transmissao e recepcao de mensagens saofdeitaparelhos de fac-simile conectados as
linhas telefénicas das centrais ou as linhas dimditgponiveis nas unidades.

Paragrafo Unico: O equipamento para fac-simile deve ser conectadama linha
exclusivamente destinada a esse fim e sem extenséo.

Art. 7.° - O equipamento para fac-simile sera utilizadapar
| - transmisséo e recebimento de assuntos degeatgiextrema urgéncia;



Il - envio antecipado de documento, de cujo comheato ha preméncia.

Art. 8.2 - As transmissdes de mensagens particulares serserfio permitidas mediante registro e
posterior ressarcimento do usuario na forma previssta Portaria.

Art. 9.2 - Os equipamentos de telefonia mével celular dastise ao Diretor, Diretor Substituto e aos
ocupantes de cargos de Direcao e Assessoramendoi@udas Coordenacdes de Administracdo e de
Sistemas e Redes.

§ 1.°- A utilizacdo de telefone movel celular podesaepcionalmente, ser estendida a outros
servidores, para atender comprovadas situacOesiaispe de interesse da administragéo, apos exame
e prévia autorizagdo do Diretor.

§ 2.°- Dada a peculiaridade, natureza e localizac@&onéedida a autorizacdo de que trata 0
paragrafo anterior aos motoristas dos veiculosaidicsob a responsabilidade do LNCC, enquanto
estiverem prestando servicos a Instituigao.

Art. 10.° - A concesséo sera feita pela CAD, precedida gistre patrimonial do equipamento.

Art. 11.° - O aparelho de telefone celular devera ser atliza servico, observado o principio da
racionalizacdo de meios e a economia de recurg®&ndo ser evitado o seu uso em local que
disponha de sistema telefénico convencional.

Art. 12.° - O usuario do telefone mével celular sera respelspelo equipamento e seus acessorios,
cabendo-lhe:

| - indenizar o LNCC quando da ocorréncia de extraquebra ou eventual dano;
Il - registrar a ocorréncia policial e notificaCAD, no caso de furto ou roubo.

Art. 13.° - O LNCC arcard com as despesas mensais decardmteso da telefonia mével celular
realizadas estritamente a servi¢co do Laboratotéops limites estabelecidos abaixo, excluido orvalo
da assinatura béasica e servicos:

| - até R$. 400,00 (quatrocentos reais) - paupawctes de cargo em comissdo DAS-101.5;
Il - até R$. 300,00 (trezentos reais) - demaigantes de Cargo em Comissao e servidores
autorizados, observado o disposto no paragrafiolattigo 9.° desta Portaria.

8§ 1.9- Deste limite excluem-se chamadas para os tedsfoilo LNCC e aquelas excedentes
comprovadamente realizadas no interesse do semigdiante justificativa indicando destinatéario e
motivo da ligacdo, devidamente aprovada pela chefediata, excetuando-se desta aprovagao o
Diretor e seu Substituto.

§ 2.°- As despesas que ultrapassarem os valores estislosl neste artigo, serdo custeadas
pelo usuéario, devendo ser ressarcidas ao labaratéonforme estabelecido no artigo 17 desta
Portaria.



Art. 14.° - No caso de exoneracdo, o aparelho de telefdoiaceevera ser devolvido pelo usuario
diretamente a CAD, nas mesmas condicbes de uso ariervacdo verificadas por ocasido da
entrega, no prazo maximo de 24 (vinte e quatra@sor

Art. 15.° - E proibida a utilizag&o das linhas telefonicas NICC para:

| - acesso aos servicos especiais tarifados peloessionario local, tais como os prefixos 900,
500, 102 e 300;

Il - o recebimento de ligacbes e mensagens a cad@m@mm elas locais ou interurbanas, por
meio de linha direta, exceto se autorizado peltatitda unidade;

Il - a emissdo de telegrama fonado, ressalvadagles em objeto de servico, devidamente
registrados.

Art. 16 .° - Ndo sera permitida a alteracdo do local de lesia de aparelho telefénico ou de fac-
simile, assim como a transferéncia de aparelhdacgdara outro usuario, sem conhecimento e registro
pela CAD.

Art. 17.° - Os valores referentes as ligagbes interurbagaizadas na rede fixa, aqueles objeto do
descumprimento do art. 15 e os valores excedeptéimde estabelecido no uso da telefonia movel,
serdo ressarcidos ao LNCC pelos usuarios, atragé&RU — Guia de Recolhimento a Uniédo
diretamente a Tesouraria do LNCC.

Art. 18.° - Os aparelhos, acessorios e equipamentos de @agao que integram 0s servigos de
telefonia do LNCC sao objeto de controle patrimpriaja responsabilidade pelo uso e guarda sera
atribuida no ato da entrega ou instalacgéo.

Art. 19.° - Sdo responsaveis pela utilizacdo de linhas fe@sipamentos telefonicos e de fac-simile:

| - os titulares das unidades da estrutura orgaional ou pessoa por eles indicados;
Il - os servidores detentores de aparelho teledocelular.

Art. 20.° - Cada Unidade poderd, a critério doa chefia afieente designada, determinar um Unico
servidor encarregado de controlar e atestar odrttigs das contas telefénicas, devendo previamente
ser comunicado a CAD, o nome deste servidor.

Art. 21.° - Uma vez recebido o histérico da conta telefgnacaisuario ou o servidor encarregado,
procedera as seguintes acoes:

| - contas de linhas telefénicas diretas e ramhaisentral:

a) relacionar as ligacdes particulares;

b) efetuar o ressarcimento das ligagbes particulaseforma descrita no artigo 17
desta Portaria e encaminhaiT@souraria do LNCC, o historico da conta telefanic
bem como o recibo de depdsito de ressarcimentds(seer);

c) atestar o historico da conta telefbnica, devolvem@o setor competente.

Il - contas de linhas telefonicas celulares:
a) determinar as ligacdes particulares relacionandavadocumento préprio;



b) efetuar o ressarcimento das ligacoes particuladsrma descrita no art. 17.° desta
Portaria — através de GRU;

C) anexar ao historico da conta as justificativas tgutas no paragrafo primeiro do art.
13, desta Portaria;

d) atestar o historico da conta e remeté-lo juntameore a Guia de Recolhimento da
Unido — GRU devidamente quitada do ressarcimeasoliacOes particulares, se
houver, para o setor competente.

Art. 22.° - Os usuarios de linhas telefénicas funcionaisy lmemo os responséaveis pelo atesto do
histérico de contas telefonicas, responderdo coitantemente como Gestor Financeiro responsavel
pela liquidacédo da fatura de linhas telefénicasceptiveis as penalidades previstas na Lei n.04.32
de marco de 1964 e na Lei complementar n.° 104 dk=@naio de 2000.

Art. 23.° - As instalacdes de linhas telefonicas, os pedidosansferéncia de linhas e equipamentos,
bem como seus devidos reparos devem ser solicita@@D, por meio do formulario "Solicitagdo de
Servigos".

Art. 24.° - Cabe aos responsaveis e usuérios dos servictsefienia comunicar a CAD qualquer
irregularidade de que tenha conhecimento em relag&so dos servicos objetos desta Portaria.

Art. 25.° - O uso dos servicos de telefonia em desacordo @alisposto nesta Portaria ensejara
apuracao de responsabilidade, nos termos da lgfjsiagente.

Art. 26.° - As dulvidas que surgirem, no cumprimento da ptes®ortaria, serdo dirimidas pelo
Diretor, aplicando-se, no que couber os dispostlegais existentes.

Art. 27.° - Esta Portaria cancela a Portaria n° 020 de ¢@ndte de 2003.

Art. 28.° - Esta Portaria entrara em vigor na data de shicpgdo no Boletim Interno do LNCC.
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